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1.云课堂介绍

云课堂是帮助老师制作课件的小工具，以插件的形式安装在 PowerPoint2010 中。通过

云课堂页面中的下载链接，如图 1 所示,下载云课堂插件并安装，即可在 PC 端

PowerPoint2010 中使用松大云课堂。如电脑中未安装 PowerPoint2010，请先安装，之后再

进行云课堂安装。推荐配套使用的浏览器：IE10 浏览器，360 浏览器，QQ 浏览器，搜狐浏

览器，火狐浏览器等，不推荐使用 Google Chrome 浏览器。

图 1

安装成功后，在 PowerPoint2010 的工具栏中即可看到增加了的松大云课堂的各项功能

显示，如图 2：

图 2

2.登录

使用云课堂之前需进行登录操作，流程：①点击登录→②登录页面，填写信息，完成登

录，如图 3 所示。可用已注册平台账号登录，也可以用第三方账户登录或者手机获取动态码

直接登录。若您之前未在平台注册，当使用第三方账户登录或用手机获取动态码形式登录后，
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系统会提示让您选择老师或学生身份，如图 4，完成选择后即登录成功。

图 3

图 4

3.课件制作

登录完成后，若已经获得资源授权，即可调用松大全媒体资源进行课件制作。若未获得

授权，需先获得授权，方能使用。申请资源授权，请联系本校管理员或深圳市松大科技有限
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公司。

使用流程：①选择资源类型→②查找具体资源→③预览资源→④选择插入资源→⑤插入

的资源在页面中的显示。如图 5：

图 5

PowerPoint 中自带功能除了插入视频和音频外，其他功能均能配合松大云课堂使用。

目前云课堂不支持将本地的视频和音频上传到云端使用。
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4.课件保存

课件编辑完成后，进行保存。流程：①点击存草稿→②输入草稿课件名称→③点击保存

草稿，课件保存成功→④点击查看草稿→⑤在页面右侧课件草稿箱查看保存的草稿→⑥点击

新窗口打开编辑，即可对保存的草稿重新编辑。如图 6：

图 6

5.课件发布和推送

5.1 课件发布

课件制作完成后，若不进行推送，可点击 PowerPoint 工具栏中发布课件按钮，跳转到

网页端课程发布页面进行课件发布，将课件放入对应的课程章节目录下，若未建立课程，需

先在做课空间中建立课程（操作方法详见帮助中心的教师手册）。如图 7：

图 7
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跳转到网页端课程发布页面，流程：①跳转到做课空间下的发布页面→②选择课件对应

的课程→③修改课件名称（默认为一串阿拉伯数字）→④选定要插入的章节位置→⑤点击发

布，完成课程发布。如图 8：

图 8

5.2 课件推送

若需将课件推送给学生，点击 PowerPoint 工具栏中推送课件按钮。推送前需在网页端

建立课程，并开设对应的群组（操作方法详见帮助中心的教师手册）。先进行发布流程：①

PowerPoint 工具栏中点击推送课件，跳转到网页端发布页面→②选择课程名称，修改课件

名称（默认为一串数字）→③选定要插入的目录位置→④点击发布.如图 9：
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图 9
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发布完成后，跳转到推送页面，进行课件推送，流程：①选择群组→②选择成员→③点

击推送，推送成功。如图 10：

图 10

6.做课空间

云课堂中做课空间板块可以直接连接到网页端的做课空间，如图 11。点击“我的课程”，

“我的群组”，“我的推送”按钮，将跳转到网页端相应的页面。

图 11
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